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Agli alunni della scuola secondaria di primo grado e alle loro famiglie 

Alle famiglie e agli alunni delle classi di scuola primaria che utilizzano le video lezioni 

ai docenti coinvolti 

E.p.c. 

Al Presidente del Consiglio di Istituto 

 

Oggetto: Indicazioni di comportamento durante le lezioni in video conferenza e nella didattica a 
distanza 

Si raccomanda una attenta lettura da parte di tutti gli alunni e dei loro genitori.  

IC A.Crosara e utilizzo di Google Hangouts Meet, Per attivare le video lezioni on line, il nostro 
Istituto ha adottato come strumento principale Google Hangouts Meet, un'applicazione 
appartenente a G Suite for Education. L’utilizzo di Google Hangouts Meet ha uno scopo 
esclusivamente didattico.  

Utilizzo del link/codice di accesso alla classe virtuale. Il link/codice di accesso alla video 
conferenza, condiviso dal docente, è strettamente riservato alunni della classe ed è fatto assoluto 
divieto a ciascuno di condividerlo con soggetti esterni alla classe e o all'istituto.  

Video lezioni e privacy. Nel rispetto della normativa vigente sulla privacy, è assolutamente vietato 
diffondere foto o registrazioni relative alle persone presenti in videoconferenza. Solo il  docente, 
per motivi didattici, può registrare la video lezione avendo cura di non riprendere gli studenti. Tale 
materiale video, messo a disposizione dall’insegnante, può essere utilizzato dallo studente solo 
come supporto per lo studio individuale, è vietato qualsiasi altro suo utilizzo.  

Sicurezza. Google Hangouts Meet ha un sistema di controllo che permette all’amministratore di 
verificare quotidianamente gli accessi alla piattaforma.Il sistema è quindi in grado di segnalare 
eventuali abusi.  

Accesso alla classe virtuale. Gli alunni potranno accedere a Meet soltanto dopo che il docente 
avrà condiviso il link/codice di accesso. Solo il docente può invitare altri partecipanti alla sessione, 
silenziare un partecipante, rimuoverlo dal ruolo di partecipante, accettare una richiesta di 
partecipazione. Si invitano i genitori a consentire una partecipazione autonoma e responsabile dei 
propri figli, ribadendo  la sicurezza dell’ambiente virtuale utilizzato per le lezioni on line in 
presenza del docente. 

Comportamento nella classe virtuale. Nella formazione a distanza valgono le stesse regole di 
comportamento stabilite dal regolamento di istituto e sottoscritte da genitori ed alunni con il 
Patto di Corresponsabilità. Si ricorda pertanto che  gli alunni devono impegnarsi a: 

 frequentare regolarmente e entrare con puntualità nell’aula virtuale; 

 rispettare le indicazioni del docente;   

 rispettare gli altri: è severamente vietato offendere, silenziare, giudicare, espellere i propri 
compagni durante le video lezioni 

 partecipare ordinatamente ai lavori;  
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 presentarsi ed esprimersi in maniera consona e adeguata all'ambiente di apprendimento;  

 rispettare il turno di parola indicato dal docente, 

 svolgere con regolarità i compiti assegnati e riconsegnarli con puntualità, seguendo le 
scadenze indicate nel registro elettronico e in Classroom.  

Comunicazione nella classe virtuale. Gli alunni possono comunicare i loro interventi tramite chat 
interna alla videoconferenza oppure attivando il loro microfono, su richiesta del docente, per il 
tempo necessario al suo intervento. Gli alunni dovranno attivare la webcam seguendo le 
indicazioni  del docente. 

Registrazione della presenza nella classe virtuale. Il docente della prima ora di video lezione 
segna sul registro le presenze e le assenze degli alunni. I docenti delle ore successive verificano le 
presenze, nel caso di alunni che subentrano li inserisce con la dicitura ritardo, nel caso di alunni 
non più presenti inserisce l'uscita.  
I genitori potranno giustificare l'assenza dei figli alle ore di video lezione attraverso il registro 
elettronico. Nel menù a tendina è anche possibile scegliere la voce “Altro”  e descrivere il tipo di  
difficoltà incontrata. 
 

Fine lezione Terminata la lezione gli alunni devono disconnettersi, il docente verificherà che tutti 
gli alunni si siano disconnessi e, solo successivamente, abbandonerà la sessione. Non è consentito 
agli alunni sostare o riaccedere alla  video conferenza senza la presenza del docente. 

Tali regole valgono anche per eventuali altre piattaforme di videoconferenza analoghe a Meet 
adottate dal singolo docente.  

Per garantire un'azione educativa efficace si raccomanda a tutti  un uso appropriato della 
piattaforma e il rispetto delle regole qui esposte.  

 

Il Dirigente Scolastico 

Patrizia Lombardi 

il Team per l'innovazione digitale  
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